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Objetivos

� Conocer las principales funciones y 

características del teclado y el ratón

� Desarrollar confianza en su manejo
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Primer paso

� Perderle el miedo a las 

computadoras y animarse a 

experimentar
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El ratón
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� Se llama así por 

su forma

� Es importante agarrarlo bien y que no 

se mueva al hacer clic

� Sirve para darle 

órdenes a la computadora

El ratón
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� Colocar la mano sobre el ratón

� El dedo mayor sobre el botón 

derecho

� El dedo índice sobre el botón 

izquierdo

� El pulgar y los otros dos dedos 

servirán para sostenerlo y moverlo

Forma de agarrar adecuadamente el ratón:

El ratón
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Los botones del ratón

Con el clic en el botón 
derecho desplegamos un menú
de opciones

Con un clic en el botón izquierdo 
hacemos la selección normal
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� Nos permite darle órdenes a la máquina

� Funciona de una forma similar a una máquina 

de escribir, pero con más herramientas

El teclado
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El teclado

� Las teclas que pulsamos siempre se 

activarán en el lugar donde tengamos 

el cursor

� Además de las letras y los números 

existen unas teclas con funciones 

especiales
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Teclado principal
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Teclas de edición



El teclado y el ratón ¿qué son y para qué sirven?El teclado y el ratón ¿qué son y para qué sirven?

Teclado numérico
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Teclas de función




